
คู่มือสำหรับผู้รับบริการ : การรับชำระเงินค่าลงทะเบียนล่าช้า 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานคลัง 
ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ  
สำนักงานอธิการบดี  งานคลัง ช้ัน 1 
มหาวิทยาลยัราชภฏัเพชรบูรณ์  83 ม.11 ถ.สระบุรี – หลม่สัก 

ต.สะเดียง อ.เมือง จ.เพชรบรูณ์ 67000 

โทรศัพท์ 056-741334 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ – วันอาทิตย ์

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 15.30 น. 
หยุดนักขัตฤกษ์ 

หยุดตามประกาศปฏิทินวิชาการ 
 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา  
ระยะเวลาในการดำเนินการโดยรวม : 5 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานรับผิดชอบ 
1 เขียนแบบคำร้องขอชำระค่าลงทะเบียนล่าช้า

(กรณีพิเศษ) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
สถานภาพนักศึกษาและได้รับอนญุาตให้ชำระ
ค่าลงทะเบียน 

 สำนักงานส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 

2 นำแบบคำร้องขอชำระค่าลงทะเบยีนล่าช้าที่
ได้รับอนญุาตและใบรับชำระค่าลงทะเบียนยื่นที่
เจ้าหน้าที่งานคลัง 

2 นาท ี สำนักงานส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 

3 เจ้าหน้าที่งานคลังตรวจสอบแบบคำร้องที่ได้รับ
การอนุญาตในกำหนดการรับชำระเงินในปฏิทิน
วิชาการ 

1 นาท ี งานคลัง 

4 เจ้าหน้าที่งานคลังออกใบเสร็จรับเงินและรับเงิน
ให้ถูกต้องตามใบแจ้งการรับชำระเงิน 

2 นาท ี งานคลัง 

5 ผู้รับบริการตรวจสอบความถูกต้องของ
ใบเสร็จรับเงิน 

  

 
เอกสารหลักฐานประกอบ 

ลำดับ รายการเอกสาร หลักฐาน หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1 แบบคำร้องขอชำระค่าลงทะเบียน ฉบับจริง 1 ชุด  
2 ใบรับชำระค่าลงทะเบียน(ทบ.3) ฉบับจริง 1 ชุด สำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
3 ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน ฉบับจริง 1 ชุด 

ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน ฉบับสำเนา 1 ชุด 
งานคลัง 
งานคลัง 

 
 
 



ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/วัน) 
1 การขอชำระค่าลงทะเบียนล่าช้า  
    - ค่าปรับ ภาคปกต ิ 20 บาท/วัน 
    - ค่าปรับ ภาคกศ.ปช. 30 บาท/วัน 
    - ค่าปรับ ป.โท 30 บาท/วัน 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ์เรื่องรายการค่าใช้จ่ายตา่งๆ ของค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เรียก
เก็บแบบเหมาจ่ายสำหรับนักศึกษาภาคปกติ พ.ศ. 2567 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ เรื่องรายการค่าใช้จ่ายต่างๆ ของค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บแบบเหมาจ่าย
สำหรับนักศึกษาภาค กศ.ปช. พ.ศ. 2567 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ เรื่องรายการค่าใช้จ่ายต่างๆ ของค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บแบบเหมาจ่าย
สำหรับนักศึกษาภาค กศ.ปช. พ.ศ. 2567 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ เรื ่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับมหาบัณฑิต และระดับดุษฎีบัณฑิต         
ภาคพิเศษ และภาคปกติ พ.ศ. 2566 
 
 
 
 
 
 
 


