
มรภ.เพชรบูรณ์

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (workflow)
งานเกษียนหนังสือราชการ

เขียนโดย งานบริหารและธุรการ กองกลาง สํานักงานอธิการบดี
อนุมัติโดย มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์

หมายเหตุ กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีดําเนินการ ระยะเวลา
ดําเนินการ

1. เ ข้ า ร ะ บ บ บ ริ ห า ร จั ด ก า ร
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์

2. เปิดหน้าระบบบริหารจัดการ
เอกสารอิ เ ล็กทรอนิกส์ (หน้า
ห นั ง สื อ ภ า ย ใ น ห รื อ ห นั ง สื อ
ภายนอก) ตรวจสอบคําถูก/คําผิด
และไฟล์แนบของหนังสือ(บันทึก
ข้อความภายใน)

3.อ่านรายละเอียดของหนังสือ
และสรุปใจความสําคัญ

4.พิ ม พ์ วั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ แ ล ะ ใ จ
ความสําคัญของเรื่อง(เช่น ขอเชิญ
ป ร ะ ชุ ม ใ น วั น ที่ 29 ก .พ . 67
เวลา 13.30 น. ณ ศาลากลาง
จังหวัดเพชรบูรณ์)

5.นําเสนอผู้อํานวยการสํานักงาน
อธิการบดี เพ่ือพิจารณาต่อไป

6.นําเสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณา
ต่อไป

1 นาที/เร่ือง

2-3 นาที/เร่ือง

1 นาที/เร่ือง

2/3 นาที/เร่ือง

1-5 นาที/เร่ือง

-

เร่ิมต้น

ตรวจความถูกต้องของหนังสือ

สรุปใจความสําคัญของหนังสือ ให้ครบถ้วน

ใช้ภาษาท่ีสั้นและกระชับ

นําเสนอผู้อํานวยการ
สํานักงานอธิการบดี

ส้ินสุด



มรภ.เพชรบูรณ์

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (workflow)
คําส่ังเวรวันหยุดราชการ เจ้าหน้าที่ไฟฟ้า/

ประปา
เขียนโดย งานบริหารและธุรการ กองกลาง สํานักงานอธิการบดี
อนุมัติโดย มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีดําเนินการ ระยะเวลา
ดําเนินการ

1. ตรวจสอบวันหยุดราชการ
หรือวันหยุดเรียนภาค กศ.ปช.

2. ตรวจสอบรายช่ือบุคลากร
ชาย หน่วยไฟฟ้าและประปา
สังกัดงานกายภาพและอาคาร
สถานที่ กองกลาง สํานักงาน
อธิการบดี ว่ามีบุคลากรลาออก
จากราชการหรือเข้าปฏิบัติงาน
ใหม่หรือไม่

3. ดําเนินการจัดพิมพ์คําส่ังเวร
วันหยุดราชการ เจ้าหน้าท่ีไฟฟ้า/
ประปา

4. ดําเนินการจัดพิมพ์ บันทึก
ข้อความขอความอนุเคราะห์ลง
นามในคําสั่ง

5. นํ า เ ส น อ ผู้ อํ า น ว ย ก า ร
กอง กลาง เ พ่ือพิจารณาและ
กล่ันกรอง

6. ดํ า เ นิ น ก า ร ส่ ง เ ข้ า ร ะ บ บ
บ ริ ห า ร จั ด ก า ร เ อ ก ส า ร
อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์ เ พ่ื อ ใ ห้
มหาวิทยาลัย ดําเนินการต่อไป

1 นาที

1-2 นาที

1-10 นาที

1-5 นาที

1-5 นาที

1 นาที

หมายเหตุ กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564

ตรวจสอบวันหยุดราชการ

ตรวจสอบรายช่ือ

จัดพิมพ์คําสั่ง

จัดพิมพ์บันทึกข้อความ

เสนอผู้อํานวยการ
กองกลาง

เร่ิมต้น

ส้ินสุด

ส่งเข้าระบบบริหาร
จัดการเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์



มรภ.เพชรบูรณ์

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (workflow)
คําส่ังเวรอาจารย์และข้าราชการ
ภาคกลางวันและภาคกลางคืน

เขียนโดย งานบริหารและธุรการ กองกลาง สํานักงานอธิการบดี
อนุมัติโดย มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีดําเนินการ ระยะเวลา
ดําเนินการ

1. ตรวจสอบรายช่ือข้าราชการ,
อาจารย์พนักงานมหาวิทยาลัย
สายวิชาการ และอาจารย์ประจํา
พิ เ ศ ษ (ช า ย แ ล ะ ห ญิ ง ) ว่ า มี
บุคลากรลาออกจากราชการหรือ
เข้าปฏิบัติงานใหม่หรือไม่ โดยจะ
กํ า ห นด ใ ห้ ป ฏิ บั ติ ห น้ า ท่ี ทุ ก วั น
ข้าราชการ,อาจารย์(หญิง) ปฏิบัติ
ห น้ า ท่ี เ ว ร ภ า ค ก ล า ง วั น แ ล ะ
ข้าราชการ,อาจารย์(ชาย) ปฏิบัติ
หน้าท่ีเวรภาคกลางคืน

2.ดําเนินการจัดพิมพ์คํา ส่ัง เวร
อาจารย์และข้าราชการ ภาค
กลางวันและภาคกลางคืน

3.ดํ า เ นิ น ก า ร จั ด พิ ม พ์ บั น ทึ ก
ข้อความขอความอนุเคราะห์ลง
นามในคําสั่ง

4.นําเสนอผู้อํานวยการกองกลาง
เพ่ือพิจารณาและกล่ันกรอง

5.ดําเนินการส่งเข้าระบบบริหาร
จัดการเอกสารอิ เ ล็กทรอนิกส์
เพ่ือให้มหาวิทยาลัย ดําเนินการ
ต่อไป

1-30 นาที

1-20 นาที

1-5 นาที

1-5 นาที

1 นาที

หมายเหตุ กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564

ตรวจสอบรายช่ือ

จัดพิมพ์คําสั่ง

จัดพิมพ์บันทึกข้อความ

เร่ิมต้น

ส้ินสุด

ส่งเข้าระบบบริหาร
จัดการเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์

เสนอผู้อํานวยการ
กองกลาง



 

 

มรภ.เพชรบูรณ ์

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน (workflow) 
งานรับหนังสือภายในและภายนอกของกองกลาง 

เขียนโดย  งานบริหารและธุรการ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
อนุมัติโดย  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

    

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
     เพื่อทราบ                                               ด าเนินการต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. รับหนังสือเข้าจากหน่วยงานภายใน / ภายนอก
มหาวิทยาลยัฯ ในระบบ E-Document PCRU 
 

 

2. อ่านและสรุปใจความส าคัญในหนังสือเพื่อเสนอต่อ 

ผู้บังคับบัญชา 
 

 

3.ส่งหนังสือรับเข้าภายใน / ภายนอก เสนอต่อ 

ผู้บังคับบัญชา (ผู้อานวยการกองกลาง) เพื่อ 

พิจารณาสั่งการ 

 

 

 

4. พิจารณาด าเนินการตามค าสั่งการของผู้บังคับบัญชา 
 

 

5. หนังสือภายใน / ภายนอก ที่ผูบ้ังคับบัญชาสั่งการแจ้ง 
เพื่อทราบ งานบริหารและธรุการแจ้งเวียนหนังสือให ้

ผู้เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัต ิ

 

 

 

 

 

5 นาท ี

 

 

 

10 นาที 
 

 

 

2 นาท ี

 

 

 

 

 

5 นาท ี

 

 

 

 

 

1 นาท ี

 

 
 

หมายเหตุ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า 
ด้วยงานสารบรรณ ฉบับที ่2 พ.ศ. 2548 และระเบียบส านักน ายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2564) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   เริ่มต้น 

          สิ้นสุด 

  

รับหนังสือภายใน/ภายนอก 

เสนอผู้บริหาร 
 

แจ้งบุคลากรถือปฏิบตั ิ

พิจารณา
ด าเนินการตาม
ค าสั่งการ

จัดเก็บเอกสาร 

ผู้บริหารสั่งการ 
 



     

 

 

 
 
 
 
 

มรภ.เพชรบูรณ ์

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน (workflow) 
                งานด าเนินการท าเบิกค่าโทรศัพท์/โทรสาร 

เขียนโดย  งานบริหารและธุรการ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
อนุมัติโดย  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
      
 

 

 

      
     ด าเนินการแก้ไข 

 

 

       
          ถูกต้อง 
 

 

 

 

- จัดเตรยีมแบบฟอร์มการใช้โทรศพัท์ /โทรสาร 

 

 

- ผู้ใช้โทรศัพท์ / โทรสาร บันทึกการใช้งานทุกครั้งใน
สมุดคมุการใช้งานโทรศัพท์ 

 

 

- ตรวจสอบการใช้โทรศัพท์ / โทรสาร ประจ าแตล่ะ
เดือน 

 

- ลงสมุดควบคมุสรุปค่าใช้จ่ายประจ าแตล่ะเดือน และ
ให้ผู้ใช้โทรศัพท์ลงลายมือช่ือเพื่อเป็นหลักฐาน
ประกอบการท าเบิกค่าโทรศัพท์ 

 

- ด าเนินการท าเบิกคา่โทรศัพท์ในระบบ PMIS 

 

 

- เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาลงนาม 

 

 

- จัดเก็บส าเนาเอกสารชุดเบิก 

 

 

 

- น าชุดเบิกส่งกองนโยบายและแผน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 นาที 

 

 

             
2 นาที 

 

 

5 นาที 

 

 

 

10 นาที 

 

 

 

10 นาที 

 

 

5 นาที 

 

 

 

5 นาที 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

          สิ้นสุด 

 

จัดเตรียมแบบฟอร์มการใช้
โทรศัพท์/โทรสาร 

บันทึกการใช้โทรศัพท์ / โทรสาร 
ทุกครั้งท่ีใช้งาน  

ตรวจสอบการใช้โทรศัพท์ /โทรสาร 

สรุปค่าใช้จ่ายโทรศัพท์ / โทรสาร 

ด าเนินการท าเบิกค่าโทรศัพท์ใน
ระบบ PMIS 

น าเสนอเพื่อพิจารณาลงนาม 

 

จัดท าส าเนาชุดเบิกและจดัเก็บเอกสาร 
 

น าชุดเบิกส่งกอง
นโยบายและแผน 



 

มรภ.เพชรบูรณ ์

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน (workflow) 
งานรับหนังสือภายในและภายนอกของงานบริหารและธุรการ 

เขียนโดย  งานบริหารและธุรการ กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

อนุมัติโดย  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

    

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
     เพื่อทราบ                                               ด าเนินการต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. รับหนังสือเข้าจากหน่วยงานภายใน / ภายนอก
มหาวิทยาลยัฯ ในระบบ E-Document PCRU ของงาน
บริหารและธุรการ 
 

 

2. อ่านและสรุปใจความส าคัญในหนังสือเพื่อเสนอต่อ 

หัวหน้างาน 
 

 

3.ส่งหนังสือรับเข้าภายใน / ภายนอก เสนอต่อ 

หัวหน้างาน เพื่อพิจารณาสั่งการ 
 

 

 

4. พิจารณาด าเนินการตามค าสั่งการของหัวหน้างาน 
 

 

 

5. หนังสือภายใน / ภายนอก ทีห่วัหน้างานสั่งการแจ้ง 
เพื่อทราบ งานบริหารและธรุการแจ้งเวียนหนังสือให ้

ผู้เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัต ิในระบบ E-Document 

PCRU 

 

 

 

 

 

5 นาท ี

 

 

 

10 นาที 
 

 

 

2 นาท ี

 

 

 

 

5 นาท ี

 

 

 

 

 

1 นาท ี

 

 
 

หมายเหตุ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า 
ด้วยงานสารบรรณ ฉบับที ่2 พ.ศ. 2548 และระเบียบส านักน ายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2564) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   เริ่มต้น 

          สิ้นสุด 

  

รับหนังสือภายใน/ภายนอก 

เสนอหัวหน้างานบรหิารและธุรการ 

 

แจ้งบุคลากรถือปฏิบตั ิ

พิจารณด าเนินการ
ตามค าสั่งการ 

จัดเก็บเอกสาร 

หัวหน้างานสั่งการ 
 



 

 

มรภ.เพชรบูรณ ์

ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน (workflow) 
งานจัดซื้อ – จัดจ้าง 

เขียนโดย  งานบริหารและธุรการ กองกลาง ส านักงานอธิการบด ี

อนุมัติโดย  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. จัดซื้อ-จัดจ้าง ผ่านระบบ PMIS 

 

2. ท าเรื่องขออนุมัติจัดซื้อ-จัดจ้าง ผ่านระบบ 
PMIS 
 

 

3. ขั้นตอนการเสนอคณะกรรมการตรวจรับ 

 

4. เสนอมหาวิทยาลัยด าเนินการในขั้นตอนอนุมัติ 
 

 
 

 

5 นาท ี

 

20 นาที 
 

 

 

 

 

40 นาที 
 

10 นาที 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เริ่มต้น 

   สิ้นสุด 
 

จัดซื้อ-จัดจ้าง ผ่านระบบ PMIS 

ท าเรื่องขออนุมัติจัดซื้อ-จัดจ้าง ผ่าน
ระบบ PMIS 

เสนอมหาวิทยาลัยด าเนินการใน
ขั้นตอนอนุมัติ 



 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ
กฎกระทรวง กําหนดเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้ พ.ศ. 2560 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

มรภ.เพชรบูรณ์ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (workflow) 

งานรับพัสดุและจดหมาย 

เขียนโดย  งานบริหารและธุรการ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
อนุมัติโดย  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ตรวจสอบรายการ ัสดุ  ละเลขทะเบียนส่ง      
ของ ัสดุ จดหมาย จาก  ร ณีย   ละลงลายมือ
 ื่อร่วมกับเจ้าหน้าที่  ร ณีย   
 

2. คัด ยกหนังสือรา การที่เรียน  งอ ิการบดี ออก
จากจดหมาย ละ ัสดุที่ส่ง  งบุคลากร ายใน
มหาวิทยาลัย 
 

 

3. บันท กรายการทะเบียน  ัสดุ จดหมาย  ดยระบุ
  งวันที่รับ เลขทะเบียนส่งจาก  ร ณีย  
 

4. ลงบันท กเลข  ละวันที่รับลงบน ัสดุ จดหมาย  
 

5. จัดเก บ  ัสดุ ซองจดหมาย ยังต ้เก บเอกสาร 

 

6. ลงบันท กหมายเลข จุดเก บ วันที่รับ ัสดุ  ละ
ผ ้รับจดหมาย ลงบน  ร กรม excell เ ่ืองานต่อ
การสืบค้น 

 

 

 

10 นาที 
 

 

 

 

 

20 นาที 
 

 

 

 

20 นาที 
 

 

10 นาที 
 

10 นาที 
 

 

 

20 นาที 
 

 

 

 

 

 

    เริ่มต้น 

   สิ้นสุด 
 

ตรวจรับ  ัสดุ จดหมาย จาก
  ร ณีย  

 กะซอง ละคัด ยกจดหมายที่เรียน
  งอ ิการบดี 

จัดเก บ  ัสดุ ซองจดหมาย 

ลงบันท กเลขบน   ร กรม 
excell 

จัดเก บเอกสาร 

บันท กรายการ ัสดุ จดหมาย 

บันท กหมายเลข กล่อง  ัสดุ   
จดหมาย 



หมายเหตุ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ
กฎกระทรวง กําหนดเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้ พ.ศ. 2560 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

มรภ.เพชรบูรณ์ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (workflow) 

งานรับหนังสือภาย นและภายนอกของส านักงานอธิการบด ี

เขียนโดย  งานบริหารและธุรการ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
อนุมัติโดย  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     เ ื่อทราบ 

                                                  ด า เนินการต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. รับหนังสือเข้าจากหน่วยงาน ายใน /  ายนอก
มหาวิทยาลัย  ในระบบ E-Document PCRU 

 

2. อ่าน ละสรุ ใจความส าคั ในหนังสือเ ่ือเสนอ
ต่อผ ้บังคับบั  า 
 

3. ส่งหนังสือรับเข้า ายใน /  ายนอก เสนอต่อ
ผ ้บังคับบั  า (ผ ้อ านวยการ ส านักงานอ ิการบดี ) 
เ ่ือ ิจารณาสั่งการ 

 

4.  ิจารณาด าเนินการตามค าสั่งการของ
ผ ้บังคับบั  าลงในระบบ E-Document PCRU 
 

5. หนังสือ ายใน /  ายนอก ที่ผ ้บังคับบั  าสั่ง
การหากมีการด าเนินการต่อ งานบริหาร ละ
 ุรการร่าง /  ิม  หนังสือตามงานท่ี ด้รับ
มอบหมาย  ละส าเนาหนังสือ จกจ่ายผ ้เกี่ยวข้อง
เ ่ือด าเนินการ 

 

6. หนังสือ ายใน /  ายนอก ที่ผ ้บังคับบั  าสั่ง
การ จ้งเ ่ือทราบ งานบริหาร ละ ุรการ จ้งเวียน
หนังสือให้ผ ้เกี่ยวข้องทราบ ละ ือ  ิบัติ 
 

7.ด าเนินการจัดเก บเอกสารทั้ง บับจริง  ละ
ส าเนา  ว้เ  นหมวดหม ่ เ ื่อสะดวกต่อการค้นหา
ต่อ   

 

 

 

5 นาที 
 

 

10 นาที 
 

 

2 นาท ี

 

 

 

 

20 นาที 
 

 

 

10 นาที 
 

 

 

 

 

 

 

1 นาท ี

 

 

 

 

2 นาท ี

 

 

 

 

 

 

   เริ่มต้น 

  สิ้นสุด 
 

รับหนังสือ ายใน /  ายนอก 

เสนอผ ้บริหาร 

จัดเก บเอกสาร 

ร่าง /  ิม   หนังสือน า 

ส าเนา จกจ่ายผ ้เกี่ยวข้อง 

 ิจารณาด าเนินการ
ตามค าสั่งการ 

  ผ ้บริหารสั่งการ 



หมายเหตุ กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง : ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการจดัซือ้จัดจา้งและการบริหารพัสดภุาครฐั พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวง 
กาํหนดเรือ่งการจดัซือ้จดัจา้งกบัหนว่ยงานของรฐัที่ใชส้ทิธิอทุธรณไ์มไ่ด ้พ.ศ. 2560 










