
 
 

มรภ.เพชรบูรณ ์

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (workflow) 
 

1) งานออกแบบก่อสร้าง 

เขียนโดย  งานผังแม่บทและออกแบบก่อสร้าง 
อนุมัติโดย  คณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจ า 
              มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- รวบรวมข้อมูลที่จ าเป็นต่อการออกแบบ 
- ศึกษาพื้นที่ใช้สอยของกิจกรรมการท างาน 
- วางขนาดพื้นที่ใช้สอย 

 
 
 
 
 

3 วัน 

- ออกแบบรา่งเพื่อเป็นแนวทางการเลือกรูปแบบสถาปัตยกรรม
ของตัวอาคาร 

12 วัน 

- น าเสนอแบบร่างเพื่อให้คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
พิจารณา 

5 วัน 

- เขียนแบบกอ่สร้างงานสถาปัตย ์งานโครงสร้างและงานระบบ 
- ค านวณรายโครงสร้างอาคาร 

45 วัน 

- ค านวณปริมาณงานก่อสร้างและราคาการก่อสร้าง 15 วัน 

- น าเสนอแบบก่อสรา้งและประมาณราคาก่อสร้างเพื่อให้
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพิจารณา 

15 วัน 

- ด าเนินการรวบรวมเอกสารทั้งหมดส่งให้กับงานพัสดุเพื่อ
ประกาศจ้างเหมาก่อสร้าง 

2 วัน 

  

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

รวบรวมข้อมูล 

ออกแบบ(แบบรา่ง) 

น าเสนอแบบร่าง 
ก่อสร้าง ต่อผู้บริหาร
มหาวิทยาลัย 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

เขียนแบบกอ่สร้างจริง 

ประมาณราคาแบบก่อสร้าง 

ประชุมราคากลาง,ร่าง 
TOR การก่อสร้าง เพือ่
น าเสนอต่อผู้บริหาร
มหาวิทยาลัย 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ส่งมอบงานให้กับงานพัสด ุ



 

 

 

มรภ.เพชรบูรณ์ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (workflow) 
 

2) งานควบคุมงานก่อสร้าง 

เขียนโดย  งานผังแม่บทและออกแบบก่อสร้าง 
อนุมัติโดย  คณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจ า 
              มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- ตรวจสอบแบบรูปอาคารที่ได้รับมอบหมาย 
- ตรวจสอบงวดงานและท าปฏิทินการความคุมงาน 

 
 
 

 
20 นาที 

- เข้าตรวจสอบพื้นทีก่่อสร้าง 20 นาที 

- ตรวจสอบปริมาณงานตามงวดงาน 
- หากพบตรวจพบข้อผิดพลาด ท าหนังหรือแจ้งต่อผู้รับจ้างให้
ด าเนินการแก้ไขใหม ่

3 ชั่วโมง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

ศึกษาแบบรูปอาคาร 

ควบคุมการก่อสร้าง 

ตรวจรับการส่งงวดงาน 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



 

 

มรภ.เพชรบูรณ์ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (workflow) 
 

3) งานด้านวิศวกรรม 

เขียนโดย  งานผังแม่บทและออกแบบก่อสร้าง 
อนุมัติโดย  คณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจ า 
              มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- รวบรวมข้อมูลที่จ าเป็นต่อการวิเคราะห์ 
- ศึกษาโครงสร้างของงานที่ท าการปรับปรุง 

 
5 วัน 

- ค านวณโครงสร้างเพื่อท าการปรับปรุง 30 วัน 

- น าเสนอแบบร่างเพื่อให้คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
พิจารณา 

5 วัน 

- ด าเนินการรวบรวมเอกสารทั้งหมดส่งให้กับงานพัสดุเพื่อ
ประกาศจ้างเหมาก่อสร้าง 

2 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

รวบรวมข้อมูล 

ออกแบบและค านวณ 

น าเสนอแบบปรับปรุง
การก่อสร้าง ตอ่
ผู้บริหารมหาวิทยาลยั 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ส่งมอบงานให้กับงานพัสด ุ



 

 

 

มรภ.เพชรบูรณ์ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (workflow) 
 

4) งานที่ได้รับมอบหมาย 

เขียนโดย  งานผังแม่บทและออกแบบก่อสร้าง 
อนุมัติโดย  คณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจ า 
              มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

 

แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- รับหนังสือค าสั่งการจากงานธุรการ 

 
 

1  นาท ี

- ปฏบิัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายในหนังสือค าสั่ง 
- เสนอขอความเห็นชอบ และพจิารณาอนุมัติ 

2  ชั่วโมง 

- คืนเร่ืองให้หน่วยงานเจา้ของเร่ือง 2  นาท ี

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

หนังสือค าสั่ง 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ด าเนินการตามหนังสือค าสั่ง 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา 

ส่งเร่ืองคืนหน่วยงาน 


